
-80-

-81-



-82-



-83-



คูมือสําหรับประชาชน

1.กองช่าง เทศบาลตําบลเขาบายศรี วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 -3949-5025 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
โทรสาร : 0-3949-5027 ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : http://www.khaobaisri.go.th

ใบอนญุาตก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร จะมีอายตุามท่ีกาํหนดไวใ้นใบอนญุาตเทา่นัน้ ถา้ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตมีความประสงคจ์ะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะตอ้งย่ืนคาํขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินก่อนใบอนญุาตนัน้

สิน้อายุ

ถ้าใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหาย ให้แจ้งความ แล้วนําใบรับแจ้งความนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อขอ
ใบแทนใบอนุญาตนั้น

ถ้าใบอนุญาตใดๆ ชํารุดในสาระสําคัญ ให้นําใบอนุญาตท่ีชํารุดนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน เพื่อขอใบ
แทนใบอนุญาตนั้น

1.แจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบ โดยยื่นแบบฟอร์มตามที่ กองช่าง เทศบาลตําบลเขาบายศรี
เจ้าพนักงานท้องถ่ินกําหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต แต่ในกรณีนี้ผู้ออกแบบอาคารท้ังวิศวกร และสถาปนิก
ต้องเป็นวุฒิวิศวกร และวุฒิสถาปนิก พร้อมทั้งแจ้งวันเริ่มต้น
และวันสิ้นสุดการดําเนินการดังกล่าว
2. ชําระค่าธรรมเนียมเมื่อดําเนินการตาม 1. และ 2. เรียบร้อยแล้ว
เจ้าพนักงานท้องถ่ินจะออกใบรับแจ้ง เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้ง
ภายในวันท่ีได้รับแจ้ง เม่ือเจ้าของอาคารได้รับใบแจ้งแล้วสามารถ
ดําเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารได้
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ระยะเวลาการพิจารณา 1 วัน

งานท่ีให้บริการ การตออายุใบอนุญาตกอสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคาร

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง เทศบาลตําบลเขาบายศรี

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี/ ชองทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ข้ันตอนและระยะการให้บริการ

ข้ันตอน หนวยงานผู้รับผิดชอบ

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

http://www.khaobaisri.go.


1. สําเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน พร้อมรับรองสําเนา(ถ่ายห้ามย่อ หน้า-หลัง) จํานวน 1 ฉบับ
4. ใบอนุญาตฉบับจริง*** จํานวน 1 ฉบับ
5. แบบแปลนท่ีได้รับอนุญาตจากเทศบาล จํานวน 1 ฉบับ

***กรณีผู้ยื่นขอรับรองเป็นนิติบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองนิติบุคคล จํานวน 1 ฉบับ

1.ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท

2.ใบอนุญาตดดัแปลง ฉบับละ 10 บาท

3.ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท

4.ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี

กองช่าง เทศบาลตําบลเขาบายศรี โทรศัพท์: 0 - 3949-5025-7

หรือ เว็บไซต์ : http://www.khaobaisri.go.th
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เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้

คาธรรมเนียม

การรับเรือ่งร้องเรียน

ตัวอยางแบบฟอร์ม

http://www.khaobaisri.go.
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ภาคผนวก




