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คู่มือการปฏิบัติงาน/แนวทางปฏิบัต ิ
การขอใช้สถานที่ของเทศบาลตำบลเขาบายศรี 

๑.  หลักการและเหตุผล 

  ด้วยประชาชนในพื้นที่เทศบาลตำบลเขาบายศรี มีความประสงค์จะขอใช้สถานที่ของเทศบาล
ตำบลเขาบายศรีเพื่อดำเนินกิจกรรมต่างๆ ทั้ง กิจกรรมตามประเพณี หรือ กิจกรรมการค้า รวมถึงใช้สถานที่เพ่ือ
เป็นที่บรรเทาสาธารณภัยต่างๆ โดยที่เทศบาลตำบลเขาบายศรียังมิได้มีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจนเกี่ยวกับการ
ขอใช้สถานที่ดังกล่าว เทศบาลตำบลเขาบายศรี จึงได้จัดทำเทศบัญญัติเทศบาลตำบลเขาบายศรี เรื่อง ค่าบริการ 
พ.ศ. 2566 เพื่อกำหนดวิธีการ แนวทาง และค่าธรรมเนียมในการขอใช้สถานที่ดังกล่าว 
  และเพื่อให้ประชาชนทราบถึงวิธีการปฏิบัติ แนวทาง และค่าธรรมเนียมการขอใช้สถานที่ของ
เทศบาลตำบลเขาบายศรีที่ชัดเจนและเป็นมาตรฐานเดียวกัน จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน/แนวทางปฏิบัติการ
ขอใช้สถานที่ของเทศบาลตำบลเขาบายศรีนี้ขึ้น 

2.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ/สถานที่ติดต่อขอใช้สถานที่ (ช่องทางการให้บริการ) 

  หน่วยงานที่รับผิดชอบ   :  สำนักปลัด 
  สถานที่ติดต่อขอใช้สถานที่  : ห้องทำงาน สำนักปลัดเทศบาลตำบลเขาบายศรี 
  (ช่องทางการให้บริการ) 

3.  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

  เปิดให้บริการวันจันทร์  ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที ่ทางราชการกำหนด) ตั ้งแต่เวลา       
๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

4.  สถานที่ท่ีขออนุญาตใช้ได้ 

 - อาคารเอนกประสงค์ บ้านเขาบายศรี หมู่ที่ 4  
 - ห้องประชุมสำนักงานเทศบาลตำบลเขาบายศรี  
 - อาคารหรือสถานที่อ่ืนของเทศบาลตำบลเขาบายศรี 

5.  วัตถุประสงค์หรือกิจกรรมที่จะขออนุญาตใช้สถานทีไ่ด้ 

 - จัดงานพิธีกรรมทางศาสนาหรืองานประเพณีต่างๆ เช่น งานบวช งานแต่งงาน เป็นต้น 
 - จัดกิจกรรมที่เป็นประโยชน์ส่วนรวมของประชาชน 
 - จัดงานหรือกิจกรรมในเชิงพาณิชน์  
 - ใช้สถานที่กรณีเกิดภัยพิบัติธรรมชาติต่างๆ เช่น อุทกภัย วาตภัย หรือ อัคคีภัย  
 - ห้ามใช้สถานที่กระทำการที่ผิดกฎหมาย หรือ กระทำการใดที่รบกวนหรือก่อให้เกิดความ

เสียหายต่อประชาชนที่อยู่ใกล้เคียง 
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6.  วิธีการขั้นตอนการให้บริการและระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

  1. ติดต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือเขียนคำขอใช้สถานที่ 
  ระยะเวลาดำเนินการ ทันท ี
  2. เจ้าหน้าที่รับคำขอใช้สถานที่ 
  ระยะเวลาดำเนินการ ทันท ี
  3. พิจารณาคำขอใช้สถานที่และแจ้งให้ผู้ขอใช้สถานที่ทราบผลการพิจารณา 
  ระยะเวลาดำเนินการ ภายใน 3 วันหลังรับคำขอ 
  4. การตรวจสอบสถานที่หลังใช้งานเสร็จสิ้น เพ่ือพิจารณาการคืนเงินประกันการใช้สถานที่ 
  ระยะเวลาดำเนินการ ภายใน 3 วันหลังใช้สถานที่เสร็จสิ้น 
  5. การคืนเงินประกันการใช้สถานที่หลังตรวจสอบสถานที่เสร็จสิ้น 

 ระยะเวลาดำเนินการ ทันท ี

7.  ค่าธรรมเนียมการให้บริการ  

ลำดับ รายการ อัตราค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

ค่าประกันการใช้
สถานที่ (บาท) 

ค่าไฟฟ้า 

(บาท) 

1. 

 

1.1 

 

1.2 

อาคารเอนกประสงค์ บ้านเขาบายศรี  
หมู่ที่ 4 

กรณีการใช้สถานที่เพ่ือประกอบกิจการใน
เชิงพาณิชย์  

กรณ ี  ก า ร ใช ้ ส ถานท ี ่ เ พ ื ่ อ ก ิ จ ก า ร
นอกเหนือจาก 1.1 เช่น จัดกิจกรรม งาน
ประชุม หรือ งานประเพณี  

 

 

5,000 บาท / วัน 

 

2,000 บาท / วัน 

 

 

50,000 บาท / ครั้ง 

 

1,000 บาท / ครั้ง 

 

 

จ่ายค่าไฟฟ้า
ตามท่ีใช้จริง 

500 บาท / วัน 

2. ห ้ อ งป ร ะช ุ ม ส ำน ั ก เทศบาลตำบล          
เขาบายศร ี

ไม ่ เก ิน  6 ช ั ่ ว โมง 
3,000 บาท ชั่วโมง
ถ ั ด ไป  ช ั ่ ว โ ม งละ 
500 บาท 

1,000 บาท / ครั้ง 500 บาท / วัน 

3. อาคารหรือสถานที่อื่นของเทศบาลตำบล
เขาบายศร ี

2,000 บาท / วัน 1,000 บาท / ครั้ง 500 บาท / วัน 
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8.  คำร้องขอใช้สถานที่ 

  ตัวอย่างคำร้องขอใช้สถานที่ตามเทศบัญญัติเทศบาลตำบลเขาบายศรี เรื่อง ค่าบริการ พ.ศ. 2566 
  (หน้าถัดไป) 

9.  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  เทศบัญญัติเทศบาลตำบลเขาบายศรี เรื่อง ค่าบริการ พ.ศ. 2566 

10.  จัดทำโดย 

  สำนักปลัด เทศบาลตำบลเขาบายศรี 
-  หมายเลขโทรศัพท์  039 – 495026 - 7 
-  เว็บไซต์  www.khaobaisri.go.th 
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