
 
 
 

 
 

ประกาศเทศบาลต าบลเขาบายศรี 
เรื่อง   การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

..................................... 
  ตามพระราชกฤษฎีกา  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. 
2546 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการตามที่
กระทรวงมหาดไทยได้แนะน า  เพ่ือให้การอ านวยความสะดวก และตอบสนองความต้องการของประชาชน
เป็นไปอย่างรวดเร็ว และถูกต้อง  เทศบาลต าบลเขาบายศรี  จึงขอประกาศกระบวนงานบริการและก าหนด
ระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ตามตารางดังต่อไปนี้   

ที ่ กระบวนงานบริการประชาชน 
ระยะเวลาให้บริการ 

ก่อนปรับลด 
ระยะเวลาให้บริการ 

ที่ปรับลดแล้ว 
1. จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 8 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
2. จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 10 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
3. จัดเก็บภาษีป้าย 10 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
4. จัดเก็บค่าขยะมูลฝอย 7 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
5. การจดทะเบียนพาณิชย์ 15 นาที/ราย 10 นาที/ราย 
6. ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 30 วัน/ราย 14 วัน/ราย 
 -  ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นท่ีก่อสร้าง 15 วัน/ราย 7 วัน/ราย 
 -  ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 15 วัน/ราย 7 วัน/ราย 

7. ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 30 วัน/ราย 14 วัน/ราย 
 -  ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นท่ีก่อสร้าง 15 วัน/ราย 7 วัน/ราย 
 -  ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 15 วัน/ราย 7 วัน/ราย 

8.. ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 30 วัน/ราย 14 วัน/ราย 
 -  ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นท่ีก่อสร้าง 15 วัน/ราย 7 วัน/ราย 
 -  ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 15 วัน/ราย 7 วัน/ราย 

9 สนับสนุนน้ าอุปโภค บริโภค 1 วัน/ราย 3 ช.ม./ราย 
10. ช่วยเหลือสาธารณภัย 1 ช.ม./ราย ในทันที 
11. รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ แจ้งตอบให้ผู้ร้องเรียนทราบ

ภายใน 10 วัน 
แจ้ งตอบให้ผู้ ร้ อง เรียน
ทราบภายใน 7 วัน 

12. การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ ภายในวันที่ 10 ของเดือน ภายในวันที่ 5 ของเดือน 
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ที ่ กระบวนงานบริการประชาชน 
ระยะเวลาให้บริการ 

ก่อนปรับลด 
ระยะเวลาให้บริการ 

ที่ปรับลดแล้ว 
 ด้านทะเบียนราษฎร/บัตรประจ าตัวประชาชน   
13. แจ้งเกิด 15 นาที/ราย 10 นาที/ราย 
14. แจ้งตาย 15 นาที/ราย 10 นาที/ราย 
15. ย้ายที่อยู่ 15 นาที/ราย 10 นาที/ราย 
16. ก าหนดเลขที่บา้น 7 วัน/ราย 3 วัน/ราย 

 ด้านสาธารณสุข   
17. ขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยาย

เสียง 
20 นาที/ราย 15 นาที/ราย 

18. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย   
 ต่อสุขภาพ  (130 ประเภท)   
 -  ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 15 วัน/ราย 10 วัน/ราย 
 ด้านสาธารณสุข   
19. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด   
 -  ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 30 วัน/ราย 20 วัน/ราย 
20. การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร

หรือ 
  

 สถานที่สะสมอาหาร (พ้ืนที่เกิน 200  ตร.ม.)   
 -  ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 30 วัน/ราย 20 วัน/ราย 
21. การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง

สาธารณะ 
  

 -  ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 30 วัน/ราย 20 วัน/ราย 
    

 
จึงประกาศและประชาสัมพันธ์มาให้ทราบโดยทั่วกัน 

 
ประกาศ  ณ  วันที่   20  ตุลาคม   พ.ศ.  2565 

 
 

                      สมบูรณ์  มณีกร 
(นายบัญชา  โพธิหัง) 

นายกเทศมนตรีต าบลเขาบายศรี 
 
 
 
 
 


