
 

 

 

 
ประกาศเทศบาลตำบลเขาบายศร ี

เรื่อง  หลักเกณฑการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 
…………………………….......................…………… 

 

  เทศบาลตำบลเขาบายศรี ไดประกาศนโยบายหลักเกณฑการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล
ของเทศบาลตำบลเขาบายศรี เพื ่อใหแตละสวนราชการใชเปนแนวทางในการบริหารและการพัฒนาบุคลากร
ภายในเทศบาลตำบลเขาบายศรี ใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการดำเนินงาน จึงกำหนดมาตรการ กลไก 
หรือระบบการบริหารและพัฒนาบุคคล ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ดังนี ้
 

1. หลักเกณฑการสรรหาและคัดเลือกบุคลากร 
การประกาศสรรหาและคัดเลือกบุคลากรของเทศบาลตำบลเขาบายศรี เปนอำนาจของ

นายกเทศมนตรีตำบลเขาบายศรี ตามมาตรา ๑๕ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่นพ.ศ. 
๒๕๔2 ลงวันที่ ๑๘ พฤศจิกายน ๒๕๔2 โดยผูสมัครจะตองมีคุณสมบัติและไมมีคุณลักษณะตองหามตามมาตรา ๖ 
แหงประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดจันทบุรี เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงาน
บุคคลของเทศบาล พ.ศ. ๒๕๔๕ และที่แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับปจจุบัน และประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาล
จังหวัดจันทบุร ีเรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขการคัดเลือก การบรรจุและแตงตั้ง การยาย การโอน การรับโอน การ
เลื่อนระดับและการเลือ่นขั้นเงินเดือนสำหรับพนักงานเทศบาล พ.ศ. ๒๕๔๔ และที่แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับปจจุบัน  
 

2. หลักเกณฑการบรรจุและแตงตั้ง 
เพื ่อใหการบริหารงานภายในของเทศบาลตำบลเขาบายศรี ดำเนินไปดวยความเรียบรอยมี

ประสิทธิภาพ และสอดคลองกับบริบทการปฏิบัติงานในปจจุบันของเทศบาลตำบลเขาบายศรี และเปนไปตาม
ประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดจันทบุรี เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล
ของเทศบาล พ.ศ. ๒๕๔๕ และที่แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับปจจุบัน ขอ ๑๐๒ ในการบรรจุและแตงตั้งพนักงานเทศบาล 
 

3. หลักเกณฑการพัฒนาบุคลากร 
ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดจันทบุรี เรื ่อง หลักเกณฑและเงื ่อนไข

เก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล พ.ศ. ๒๕๔๕ สวนที่ ๔ การพัฒนาพนักงานเทศบาล โดยใหมีการพัฒนา
วิธีการใดวิธีหนึ่งหรือหลายวิธีก็ได ตามความจำเปนและเหมาะสม ดังนี ้

๑. การปฐมนิเทศ 
๒. การฝกอบรม 
๓. การศกึษาหรือดูงาน 
๔. การประชุมเชิงปฏิบัติการหรือการสัมมนา 
๕. การสอนงาน การใหคำปรึกษาหรือวิธีการอ่ืนที่เหมาะสม 

 

4. หลักเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
๔.๑. การประเมินผลการปฏิบ ัต ิงาน ให ผ ู บ ังคับบัญชามีหนาที ่ประเมินผลการปฏิบัต ิงานของ

ผูใตบังคับบัญชาเพื่อประกอบการพิจารณาในเรื่องตางๆ ตามหลักเกณฑและวิธีการนั้น ไดแก การเลื ่อนข้ัน
เงินเดือนและคาตอบแทนอื่นๆ การใหเงินรางวัลประจำป การพัฒนาและการแกไขการปฏิบัติงาน การแตงตั้ง
ขาราชการ การใหออกจากราชการ การใหรางวลัจูงใจ และการบริหารงานบุคคลดานอื่นๆ การประเมินผลงานให 
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ประเมินอยางนอย ๒ องคประกอบ ไดแก ผลสัมฤทธิ์ของาน และพฤติกรรมการปฏิบัติราชการ โดยผลสัมฤทธิ์ของ
งานจะตองมีสัดสวนคะแนนไมนอยกวารอยละ ๗0 

๔.๒. ผลสัมฤทธิ์ของงานใหประเมินจากปริมาณงาน คุณภาพของงาน ความรวดเร็ว หรือตรงตามเวลาที่
กำหนด หรือความประหยัด หรือความคุมคาในการใชทรัพยากร 

๔.3 การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาล ใหมีการประเมินผลการปฏิบัติงาน ปละ 2 ครั้ง
ตามรอบปงบประมาณ 

๔.๔. ใหมีการประกาศหลักเกณฑและวิธีการประเมินการปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาล พนักงานครู
เทศบาล และพนักงานจาง กอนรอบการประเมิน ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดจันทบุรี 
เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานเทศเทศบาล 
พ.ศ. 2558 และแกไขเพ่ิมเติมถึงปจจุบัน และหลักเกณฑและเงือ่นไขเก่ียวกับพนักงานจาง พ.ศ. ๒๕๔๗ และแกไข
เพ่ิมเติมถึงปจจุบัน 
 

5. หลักเกณฑการใหคุณใหโทษและการสรางขวัญกำลังใจ 
5.1 ใหสวนราชการนำผลคะแนนการประเมินผลการปฏิบัติงานในแตละรอบการประเมิน ประกาศรายชื่อ

พนักงานเทศบาล พนักงานครูเทศบาลและพนักงานจางผู มีผลการปฏิบัติงานอยูในระดับดีเดนและดีมากปด
ประกาศในที่เปดเผยใหทราบโดยทั่วกัน 

๕.๒. ใหผูบังคับบัญชานำผลประประเมินผลการปฏิบัติงาน ไมต่ำกวารอยละ ๖0 ขึ้นไป ใชประกอบการ
พิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน คาตอบแทนตามความเหมาะสม 

5.3 ผูที่ไดรับการพิจารณาการใหรางวัล การเสื่อนขั้นเงินเดือนกรณีพิเศษ จะตองมีผลการปฏิบัติงานโดย
ผูบังคบับัญชาประเมินอยูในระดับดีมากขึ้นไป 

๕.๔. แตละสวนราชการตองกำหนดใหมีการพัฒนาผลการปฏิบัติงานรายบุคคล ใหมีความรู ทักษะและ
สมรรถนะที่ตองไดรับการพัฒนาแตละตัวชี้วัด 

๕.๕. หากผูใดมีผลการประเมินผลการปฏิบัติงานอยูในระดับตองปรับปรุง และมีการดำเนินการพัฒนา
รายบุคคลเรียบรอยแลว แตบุคลากรหรือเจาหนาที่ในสังกัด ยังมีผลการปฏิบัติงานอยูในระดับตองปรับปรุงควรใหมี
การปรับเปลี่ยนงานหรือโยกยาย เพ่ือใหเหมาะสมกับความรู ความสามารถ และสมรรถะของบุคลากรตามตำแหนง 
 

6. การคัดเลือกพนักงานเทศบาล พนักงานครูเทศบาล และพนักงานจาง 
เทศบาลตำบลเขาบายศรีจะพิจารณาคัดเลือกพนักงานเทศบาล พนักงานครูเทศบาล และ

พนักงานจาง ที่ประพฤติปฏิบัติตนและปฏิบัติงานเปนแบบอยางที่ดี ใหกับพนักงานเทศบาล พนักงานครูเทศบาล
พนักงานจางและบุคคลอ่ืน ไดประพฤติปฏิบัติตามทั้งในดานการดำรงตน การปฏิบัติตนใหเปนที่ยอมรับทั้งในหนาที่
ราชการและสังคม มีการปฏิบัติงานที่พรอมดวยจรรยาบรรณขาราชการ ปรากฏชัดเจน เปนท่ียอมรับ มีผลงานเปน
ที่ประจักษและเปนประโยชนกับภารกิจที่ไดรับมอบหมาย 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  6  ธันวาคม  พ.ศ. 2565 
 
 
 
                    (นายบัญชา  โพธหิัง) 
              นายกเทศมนตรีตำบลเขาบายศรี 


