
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลตำบลเขาบายศร ีอำเภอท่าใหม่ จังหวัดจันทบุรี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งถมดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลเขาบายศรี อำเภอท่าใหม ่จังหวัดจันทบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
 ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  7 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งถมดิน นายมณเฑียร ดวงจิตต์เจริญ เทศบาลตำบลเขาบายศรี อำเภอท่าใหม่ 

จังหวัดจันทบุรี  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลเขาบายศรี กองช่าง 99/9 ถนนรุจิรวงค์ หมู่ที่ 10 ตำบลเขาบายศร ี     
อำเภอท่าใหม่ จังหวัดจันทบุรี 22120/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)            
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ – 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
  1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ 
ได้แก่ 
   1) เทศบาล 
   2) กรุงเทพมหานคร 
   3) เมืองพัทยา 
   4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
   5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
   6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
   7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ
บริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 



 
 

  1.2 การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำการ
ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพื้นที่
เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับ
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
 2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วัน นับแต่วันที่มี
การแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่ง
ให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่      
ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการ
ถมดิน ตามท่ีกำหนดให้เจ้า
พ น ั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น
ด ำ เน ิ นการตรวจสอบ
ข้อมูล 
 

1 วัน เทศบาลตำบล 
เขาบายศรี 
อำเภอท่าใหม่ 
จังหวัดจันทบุรี 

(ในพื ้นที ่ที ่จะขออนุญาต
ก ่อสร ้าง อาคารในเขต
เทศบาลตำบลเขาบายศรี 
ส ่วนงาน / หน่วยงานที่
ร ับผิดชอบ คือ กองช่าง 
เทศบาลตำบลเขาบายศร)ี 

2) การพิจารณา 
 

เ จ ้ า พน ั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น
ดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน เทศบาลตำบล 
เขาบายศรี 
อำเภอท่าใหม่ 
จังหวัดจันทบุรี 

(ในพื ้นที ่ที ่จะขออนุญาต
ก ่อสร ้าง อาคารในเขต
เทศบาลตำบลเขาบายศรี 
ส ่วนงาน / หน่วยงานที่
ร ับผิดชอบ คือ กองช่าง 
เทศบาลตำบลเขาบายศร)ี 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ ่นออก
ใบรับแจ้ง และแจ้งให ้ผู้
แจ้งมารับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน เทศบาลตำบล 
เขาบายศรี 
อำเภอท่าใหม่ 
จังหวัดจันทบุรี 

(ในพื ้นที ่ที ่จะขออนุญาต
ก ่อสร ้าง อาคารในเขต
เทศบาลตำบลเขาบายศรี 
ส ่วนงาน / หน่วยงานที่
ร ับผิดชอบ คือ กองช่าง 
เทศบาลตำบลเขาบายศร)ี 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 



 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมการค้าภายใน 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

3) 
สำเนาทะเบียน
บ้าน 

สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนท้องถิ่น 

0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แผนผ ั งบร ิ เ วณท ี ่ ป ร ะสงค ์ จ ะ
ดำเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตที ่ด ินและที ่ดิน
บริเวณข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน รายการประกอบแบบ
แปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารใน
ที่ดิน) 

5) หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคล
อ่ืนยื่นแจ้งการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของเจ้าของที ่ดิน
กรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการคำนวณ (กรณีการถมดินที่มี
พ ื ้นที ่ของเน ินด ินต ิดต ่อเป ็นผืน
เด ียวกันเก ิน 2,000 ตารางเมตร 
และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 
เมตรขึ้นไป วิศวกรผู้ออกแบบและ

- 1 0 ชุด - 



 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

คำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ให ้ประกอบวิ ชาช ีพว ิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ต่ำ
กว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีพื้นที่
เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความ
สูงของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกร
ผู ้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธา ระดับวุฒิวิศวกร) 

8) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่
มีพื ้นที ่ของเนินดินติดต่อเป็นผืน
เด ียวกันเก ิน 2,000 ตารางเมตร 
และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 
เมตรข ึ ้ น ไป  ต ้ อ ง เป ็ นผ ู ้ ไ ด ้ รั บ
ใ บ อ น ุ ญ า ต ป ร ะ ก อ บ ว ิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธา) 

- 1 0 ชุด - 

9) ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน - 1 0 ชุด - 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 

 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ -   

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลเขาบายศร ีสำนักปลัดเทศบาล 99/9 ถนนรุจิรวงค์ หมู่ที่ 10 ตำบลเขาบายศรี 

อำเภอท่าใหม่ จังหวัดจันทบุรี 22120 039-495026 เว็ปไซต์ www.khaobaisri.go.th   
หมายเหตุ  - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111    
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 



 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 03/03/2568 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยกำนักงาน ก.พ.ร. 

(OPDC) 
จัดทำโดย เทศบาลตำบลเขาบายศรี อำเภอท่าใหม่ 

จังหวัดจันทบุรี สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 


