
1/4 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลตำบลเขาบายศร ีอำเภอท่าใหม่ จังหวัดจันทบุรี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลเขาบายศรี อำเภอท่าใหม่ จังหวัดจันทบุรี 
2. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
3. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
4. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

5. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
6. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  15 วัน 

8. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร นายมณเฑียร 

ดวงจิตต์เจริญ เทศบาลตำบลเขาบายศรี อำเภอท่าใหม่ จังหวัดจันทบุรี  
10. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลเขาบายศรี กองช่าง 99/9 ถนนรุจิรวงค์ หมู่ที่ 10 ตำบลเขาบายศรี อำเภอท่าใหม่ 
จังหวัดจันทบุรี 22120/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 เมื่ อผู้ ใดรับ ใบอนุญ าตให้ ก่ อสร้าง  ดั ดแปลง  หรือ เคลื่ อนย้ ายอาคารประเภทควบคุมการใช  หรือผูแจ ง 
ตามมาตรา  39 องถิ่นทราบตามแบบาพนักงานทเจนหนั งสือใหงเปแจให วาวเสร็จแลกระทํ าการดังกลทวิได  

เพ่ือทํ องถิ่นกําหนดาพนักงานทที่ เจ าการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลว 
เสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับแจง 
 ถาเจาพนั กงานทองถิ่ น ไดทํ าการตรวจสอบแล วเห็ น วาการกอสราง ดั ดแปลง หรือ เคลื่ อนยายอาคาร 
นั้ น เปนไป โดยถูกตองตามที่ ได รับ ใบอนุญ าตหรือที่ ไดแจงไว้ตามมาตรา 39 ทวิ  แลวก็ ใหออกใบรับรองให  

งตามมาตราแจหรือผู รับ ใบอนุญ าตไดผูแก  39 หรือที่ รับ ใบอนุญ าตอาคารนั้ นตามที่ ไดมีการใชเพ่ือให ทวิ  
ตามมาตรางไวแจได  39 ได้ ทวิ  
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12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจ้งและเสีย
ค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน เทศบาลตำบล 
เขาบายศร ี

อำเภอท่าใหม่ 
จังหวัดจันทบุรี 

(ในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรองการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือย้ าย
อ า ค า ร ม า ต ร า  3 2  ใน เข ต
เทศบาลตำบลเขาบายศร ี 
ส่ ว น ง า น  /  ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบ คือ กองช่าง เทศบาล
ตำบลเขาบายศรี) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบนัดวัน
ตรวจ 
 

7 วัน เทศบาลตำบล 
เขาบายศร ี

อำเภอท่าใหม่ 
จังหวัดจันทบุรี 

(ในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรองการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือย้ าย
อ า ค า ร ม า ต ร า  3 2  ใน เข ต
เทศบาลตำบลเขาบายศร ี 
ส่ ว น ง า น  /  ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบ คือ กองช่าง เทศบาล
ตำบลเขาบายศรี) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจอาคารที่
ก่อสร้างแล้วเสร็จ
และพิจารณาออก
ใบรับรองอ. 6 และ
แจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบน.1 

7 วัน เทศบาลตำบล 
เขาบายศร ี

อำเภอท่าใหม่ 
จังหวัดจันทบุรี 

(ในพ้ืนที่ที่จะขอใบรับรองการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือย้ าย
อ า ค า ร ม า ต ร า  3 2  ใน เข ต
เทศบาลตำบลเขาบายศร ี 
ส่ ว น ง า น  /  ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบ คือ กองช่าง เทศบาล
ตำบลเขาบายศรี) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 วัน 
 

13. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมการค้าภายใน 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

3) 
สำเนาทะเบียน
บ้าน 

สำนักทะเบียนอำเภอ/
สำนักทะเบียนท้องถิ่น 

0 1 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอใบรับรองการ
ก่อสร้างอาคารดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร  
(แบบ ข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
เดิมที่ได้รับอนุญาตหรือใบ
รับแจ้ง 

เทศบาลตำบล     
เขาบายศรี 
อำเภอท่าใหม ่
จังหวัดจันทบุรี 

1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดงความยินยอม
จากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้
ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะ
กรณีที่อาคารที่ขออนุญาต
เปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรอง
หรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคารมาแล้ว)  

เทศบาลตำบล     
เขาบายศรี 
อำเภอท่าใหม่ 
จังหวัดจันทบุรี 

1 0 ชุด - 

5) หนังสือรับรองของผู้ควบคุม
งานรับรองว่าได้ควบคุมงาน
เป็น ไป โดยถูกต้องตามที่
ได้รับใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 
15. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ - 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลเขาบายศร ีสำนักปลัดเทศบาล 99/9 ถนนรุจิรวงค์ หมู่ที่ 10 ตำบลเขาบายศรี 

อำเภอท่าใหม่ จังหวัดจันทบุรี 22120 039-495026 เว็ปไซต์ www.khaobaisri.go.th   
หมายเหตุ  - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111    
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คำขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ข.6 

 
 

18. หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 

วันที่พิมพ์ 03/03/2568 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยกำนักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทำโดย เทศบาลตำบลเขาบายศรี อำเภอท่าใหม่  

จังหวัดจันทบุรี สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 


